科研人员申请项目操作手册
注意事项

申请指南与申请书模板只是申报该类项目的说明，老师下载后请不要填写及传回系统。

附件二模板、附件三模板、附件四模板请老师下载后，保留填写要求，并按模板要求填写后在项目申报“正文信息”界面上传至对应附件位置。

“暂存 关闭”按钮只能保存之前页面的信息，但不能保存当前所在页面的信息。
项目申报所需上传附件模板下载地址

科研人员登录学校科研系统后，在“校级项目申报”可以直接点击申报计划名称下载相应附件。
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科研人员可以在项目申报正文信息页面直接下载
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3.目的
本文档用于指导科人员使用科研管理创新服务平台进行基本科研业务费（青年教师科研能力提升计划）申报流程的操作和使用。
4.申报信息填写各环节操作步骤：
第一步：点击我的项目，校级项目申报，选择“青年教师科研能力提升计划”（下载申报指南，申报书模板及附件模板仔细查看，按要求填写申报书附件模板并在正文信息界面上传至对应附件位置）。
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第二步：完善基本信息；
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第三步：完善成员信息；
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第四步：完善预算信息；
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第五步：完善正文信息；
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第六步：信息填写完整后提交科研秘书及管理员审核。
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