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纵向科研项目经费使用流程图

在财务系统中按
类别填报报

审核报销票据的
合理性及与预算

的符合性

审核报销材料

签署报销单
据，并提交院
（部）审核

审核报销材料

审核报销材料

打印报销单据，
并找项目负责人

签字

审核 通过

按要求修改、
调整重新填报

系统

单笔金额≤ 3万元

审核

通过

单笔金额≥3万元

通过

提交科技处审核

审核
提交财务处办理报

销手续
通过

审核 办理报销手续通过

返回报销材料至经
办人

不通过

不通过

不通过

提交财务处办理报
销手续

不通过

开始

结束
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