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下载模板，纸质撰写
将撰写的纸质文件提

交科技处进行盖校章

接收纸质文件并进
行盖章，返还申请

人

接收盖校章的文件后提交至国

家知识产权局专利局

至西城区科委办理

费用减缓证明文件

办理费用减缓证明

文件并返还

接收返还的费用减

缓证明文件

接收提交的文件

完成

专利申请流程图-申请人自行撰写

纸质？

网上填写，在线提交
否

是

与学校签约的代理

公司联系
上传至CPC系统

下载地址：科技处网站-下载中心

所需下载：

110101发明专利请求书；

100004说明书摘要；

100005摘要附图；

100001权利要求书；

100002说明书；

100003说明书附图；

110301发明专利请求提前公布声明；

110401实质审查请求书；

200106窗口递交文件回执；

100008费用减缓请求书；

所提交文件：

110101发明专利请求书；

110301发明专利请求提前公布声明；

110401实质审查请求书；

100008费用减缓请求书；

200106窗口递交文件回执；

*到科技处（科研楼216）使用电脑填报
需填写文件：
120101实用新型专利请求书；（在线填写）
100008费用减缓请求书；（在线填写）
100004说明书摘要；（PDF）
100005摘要附图；（PDF）
100001权利要求书；（PDF）
100002说明书；（PDF）
100003说明书附图；（PDF）
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