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科技类事务学校公章使用申请流程图

在学校OA系统中提出
学校公章等用印申

请，并按要求上传相
关材料

审核用印材料

科技处印信管理人
员

审核用印材料

提交到科技处审核提交科技处审核

提交相应校领导审
核

审核 通过

修改用印申请材料

不通过

审核
提交科技处处长审

核
通过

审核

不通过

通过

到学校办公室加盖
印章

科技处各岗位管理
人员审核

审核
提交学校办公室审

核
通过

不通过

审核用印材料 返回学校办公室审核 通过

不通过

通知用印人办理 办理相关用印

不通过

开始

结束

学校公章类包括申请使用学校
公章、校领导人名章、学校法

人证书、组织机构代码等
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